Zalacznik nr 1 do uchwaly 6/2018/2019

ZASADY PROWADZENIA GOSPODARKI FINANSOWEJ I RACHUNKOWOSCI
RADY RODZICOW SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. 27 WDP AK
W CZARNEJ DABROWCE 2018/2019

I Podstawowe zasady dzialalno$ci finansowo-gospodarczej

§ 1.

1. Fundusze tworzy si¢ z dochodow osigganych z wihasnej dziatalnosci, z zadeklarowanych
skladek rodzicéw, z zasitkow i wplat instytucji panstwowych i 0s6b fizycznych oraz innych

Zrodet
2. Srodki moga by¢ zuzywane na dziatalnogé okreslong w Regulaminie Rady Rodzicow.

3. W dzialalnodci finansowo-gospodarczej obowiazuja zasady celowego, oszczednego
i prawidlowego gospodarowania wtasnoscia spoleczng. Za zgodnosé gospodarki z przepisami
obowigzujgcymi jednostki budzetowe odpowiada prezydium Rady Rodzicéw w zakresie

uprawnien okreslonych regulaminem.

4. Fundusze, o ktérych mowa w ust.] moga by¢ wydatkowane na wspieranie celow statutowych
Szkoly, w tym szczegélnie udzielenie Szkole pomocy materialnej w zakresie realizacji

programu wychowawczo — profilaktycznego i opieki nad uczniami.

5. Odpowiedzialnym z ramienia prezydium za caloksztalt dziatalno$ci finansowo-gospodarczej
Rady Rodzicow jest przewodniczacy oraz skarbnik, do obowigzkéw ktérych nalezy w

szczegolnoscei:

a) organizowanie wplywow finansowych,



b) czuwanie nad pelng i rytmiczng realizacjg planowanych dochodéw oraz nad prawidlowym,
celowym, gospodarnym, oszczgdnym oraz zgodnym z przeznaczeniem dokonywaniem
wydatkow,

c) opracowanie, w porozumieniu z czionkami prezydium projektéw plandéw finansowych
i czuwanie nad prawidlowa realizacja,

d) czuwanie nad prawidlowoscig i rzetelnoscig dokumentacji ksiegowej (faktury, rachunki)

e) skiadanie sprawozdan z dziatalnosci finansowo-gospodarczej oraz z wykonania planéw

finansowych.

6. Przekazanie funkcji (czynno$ci) skarbnika powinno by¢ dokonane uchwatg Rady Rodzicow,
po uprzednim zbadaniu gospodarki finansowej przez komisje rewizyjng (komisyjne przyjecie

stanu poczatkowego finansow)

7. Rada Rodzicow moze upowazni¢ Sekretarza Szkoly do dysponowania srodkami
pochodzacymi z darowizn/skladek na szkole, na zasadach przyjetych na dokumencie
»Gospodarka finansowa Rady Rodzicow” podpisanym przez Sekretarz Szkoly i czlonkow

Prezydium Rady Rodzicéw.

§2.
1. Podstawg dziatalnosci finansowo-gospodarcze;j jest roczny plan finansowy zatwierdzony na

zebraniu ogdlnym. Plan finansowy opracowuje si¢ oddzielnie na kazdy nastepny rok

kalendarzowy.

2. Planowane na dany rok szkolny dochody i wydatki (koszty) powinny by¢ zestawione
w formie planu finansowego (Preliminarza), ktéry zatwierdza si¢ najp6Zniej na trzecim
posiedzeniu Rady Rodzicow po ukonstytuowaniu si¢ Rady Rodzicow w kazdym roku

szkolnym.

3. Dochody i wydatki (koszty) planuje si¢ w sumach brutto — wedlug poszczegolnych zrodel

pochodzenia oraz wedtug przeznaczenia srodkow.

4. Otrzymane wplaty z instytucji panstwowych i organizacji spolecznych oraz innych
podmiotow moga by¢ zuzyte (wezesniej uzgodnione) na cele zgodnie z deklaracjg danej

instytucji, ktéra dokonata wplaty.



5. W przypadku wydatkowania $rodkéw publicznych maja zastosowanie przepisy dotyczace

finanséw publicznych.

§ 3.

1. Srodki pieniezne s3 gromadzone i przechowywane na rachunkach bankowych.
Roéwnoczesnie z otwarciem rachunku bankowego sktada sie na specjalnym druku bankowym
wzory podpisow 0s6b upowaznionych do podpisywania w imieniu prezydium dowodéw wptat
i wyplat z rachunku. Przy podejmowaniu gotéwki z rachunku Rady Rodzicéw obowigzuje

podpis przewodniczacego, skarbnika, sekretarza szkoty lub 0séb upowaznionych.



II Przyjmowane wplaty

§4.
Rada Rodzicow — ,,SEKRTARZ SZKOLY”

1. Na kazda przyjeta wplate do kasy ,sekretarz szkoly”, wydaje si¢ pokwitowanie
z kwitariusza ,,Kasa przyjmie”. Kwitariusz prowadzi sekretarz szkoty. Kwitariusz prowadzi si¢
przebitkowo. Odbitka pozostawionego w aktach pokwitowania musi mie¢ ten sam numer

kolejny co pokwitowanie wydane wplacajgcemu.

2. Kwitariusze ,,Kasa przyjmie” powinny by¢ ponumerowane juz w chwili wydania ich osobie
upowaznionej do inkasowania wplat. Numeracje blankietow pokwitowan prowadzi si¢ biezaco

od nr 1 w kazdym okresie obrachunkowym (rok kalendarzowy).

3. Srodki finansowe Rady Rodzicéw s3 gromadzone na koncie bankowym Ilub

w sekretariacie szkoty.

4. Sekretarz Szkoly zobowiazany jest do wplacenia na konto bankowe Rady Rodzicow kwote

gotowki, dowod wplaty dotgcza do Kwitariusza.

§ 5.

Rada Rodzicow

1. Zadeklarowane przez rodzicéw wplaty na Rade Rodzicow moga by¢ przyjmowane przez
przedstawiciela klasy do Rady Rodzicow, Sekretarz szkoty lub upowaznionego czlonka rady

oddziatowej, na podstawie zbiorczych list wplat.

2. Zbiorcze listy wplat stanowig podstawe do rozliczenia finansowego i muszg zosta¢ zwrocone
skarbnikowi Rady Rodzicow za pokwitowaniem, najpdzniej na ostatnim w roku szkolnym

zebraniu Rady Rodzicow.

3. Czlonek Rady Rodzicéw lub Sekretarz szkoly zobowigzany jest przekazywac bezzwlocznie

zainkasowane od rodzicéw wplaty wraz ze zbiorczg listg wptat skarbnikowi Rady Rodzicow.



Na dowod rozliczenia otrzymuje on pokwitowanie na odwrocie tej listy : ,, data, otrzymane

<kwota>, podpis skarbnika”.

4. Skarbnik Rady Rodzicéw zobowigzany jest oszacowaé biezace wydatki gotowkowe
i zabezpieczy¢ gotowke, pozostata kwota trafia niezwlocznie na konto bankowe Rady
Rodzicéw. Na dowodzie wplat, wpisuje si¢ adnotacje dotyczacg calosci zebranej gotowki

1 kwoty, o ktére pomniejsza si¢ wplate na konto, okreslajac ich cele.

5. Skarbnik zobowigzany jest przedstawi¢ aktualny wyciag z konta bankowego Rady Rodzicow
na kazde zwyczajne zebranie i przygotowaé zestawienie finansowe po zakonczeniu kazdego

miesigca kalendarzowego.

6. Dokumentacja Rady Rodzicow jest przechowywana w szkole z mozliwoscig wgladu dla

cztonkéw Rady Rodzicow i Prezydium oraz mozliwos$cia kserokopii petnej dokumentacji.

§ 6.

Rachunkowos¢ Rady prowadzona jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.j oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
dla niektorych jedno-stek niebedacych spotkami handlowymi nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2001 r. Nr 137, poz. 1539 oraz Dz. U. z 2003, Nr 11, poz. 117).

III Dokonywanie wyplat

§7.
1. Za podstawe dokonania wyplaty mogg stuzy¢ tylko oryginalne dowody ksiegowe,

a w szczegolnosci rachunki imienne i faktury uproszczone oraz decyzje wewnetrzne w sprawie

wyplat zaliczek.

2. W razie niemozno$ci otrzymania oryginalnych rachunkéw na udokumentowanie
drobnych wydatkéw moze byé sporzadzony dowod zastepczy w formie o$wiadczenia

podpisanego przez osobe¢, ktora dokona wydatku, pod warunkiem podjecia stosownej



Uchwaly przez Rad¢ Rodzicow. Brak takiej Uchwaly rodzi obowiazek zwrotu gotéwki
przez osobe, ktéra dokonala wydatku.

3. Na dowodach stanowigcych podstawe wyptaty za wykonane ustugi oraz za dostarczone
towary powinno by¢ umieszczone potwierdzenie wykonania i przyjecia okreslonych ustug lub
przyjecia wymienionych w dowodzie towar6w, podpisane przez wlasciwe osoby sposréd

pracownikow szkoty lub cztonkéw Rady Rodzicow.



IV Ksigegowosé

§ 8.

1. Analityczng ewidencje wplat z tytulu zadeklarowanych sktadek prowadzi si¢ na kontach
osobowych, ktére moga by¢ zalozone dla poszczegdlnych wptacajacych:

- w zwyklym zeszycie/komputerze — wedtug oséb wplacajacych,

- na kartach wplat (listach zbiorczych) -sporzgdzanych we wilasnym zakresie,
uwzgledniajacych okresowg kwote wplaty,

- w Kwitariuszu — wedtug oséb wplacajacych.

2. Zapisy ksiggowe powinny by¢ prowadzone w sposdb czytelny i trwaly (atramentem lub
dtugopisem. Poprawienie blednego zapisu powinno by¢ dokonane przez skreslenie blednej
tresci lub kwoty i wpisanie tresci lub kwoty prawidiowej. Obok dokonanego skreslenia
powinien by¢ zamieszczony podpis (skrot podpisu) osoby wprowadzajgcej poprawke w tresci

lub w kwocie zapisu.

§9.

1. Rada Rodzicdw nie prowadzi gospodarki magazynowej. Zakupione ze $rodk6w materialy

1 przedmioty przekazuje si¢ bezposrednio po zakupie szkole.

V Sprawozdawczosé i kontrola

§ 10.
1. Skarbnik lub Przewodniczaca sklada sprawozdania z przebiegu wykonania planu
finansowego na posiedzeniach prezydium. W poczatkach wrzes$nia nastepnego roku szkolnego
przewodniczacy prezydium roku biezacego sklada pelne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego i rzeczowego za ubiegly rok na pierwszym plenarnym posiedzeniu zebrania Rady

Rodzicdw, zaraz po jej ustanowieniu.

2. Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego powinno byé¢ zbadane przez komisje
rewizyjng, ktéra zobowigzana jest sporzadzi¢ z tej czynnosci odpowiedni protokotl.

O wynikach dokonanej kontroli o nasuwajacych si¢ wnioskach komisja rewizyjna informuje



kazdorazowo radg rodzicéw, a w przypadkach stwierdzenia naduzy¢ takze wladze powotane

do $cigania przestepstw.

3. Sprawozdania roczne z catoksztattu dziatalnosci oraz protokoly kontroli komisji rewizyjnej
powinny by¢ przedstawione i omawiane na posiedzeniach rad oddzialowych lub ogélnych

zebraniach rodzicow.

Obsluga finansowo-ksiggowa Rady Rodzicow

Zgodnie z art.54 ust.2 ustawy OSO w celu wspierania statutowej dziatalnoéci szkoty lub
placowki oswiatowej Rada Rodzicéw moze gromadzi¢ fundusze z dobrowolnych skladek
rodzicow i innych zrédet oraz wydatkowaé je wedtug zasad okreslonych w przyjetym
regulaminie. Obstuga finansowo-ksiggowa w zakresie zadan, o ktérych mowa powyzej musi

by¢ realizowana w sposéb czytelny i maksymalnie uproszczony, na zasadach:

1. pracy spolecznej bez pobierania z tego tytulu wynagrodzenia ( cztonka rady Rodzicéw),

2. prowadzenia obstugi przez wyspecjalizowang firme¢, wobec ktorej zobowigzania z tytutu
tejze obshugi reguluje Rada Rodzicow na podstawie otrzymanych rachunkéw lub faktur

uproszczonych,

Mozliwos$¢ taka stwarza ustawa OSO, dajac Radzie Rodzicéw prawo samodzielnego
decydowania o przeznaczeniu srodkow bedacych w jej dyspozycji (wedlug zasad okre$lonych

w regulaminie.



VI Zmiany Regulaminu i przepisy konicowe

§11.
Zmiana Regulaminu odbywa si¢ w trybie i na zasadach wlasciwych dla jego uchwalenia,

zasiegnieciu opinii Rad Oddziatowych.

§12.
Rada postuguje si¢ pieczatkg o tresci : ,,Rada Rodzicéw Szkoty Podstawowej im. 27 WDP

AK w Czarnej Dgbrowce™

§13.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

Przewodniczaca Rady Rodzicow



